
 

独⽴⾏政法⼈国⽴美術館 国⽴国際美術館  
特定専⾨職員（総務課）公募要項 

 
 
１． 公募する職種及び資格 

（１） 職種及び採⽤予定⼈員 
特定専⾨職員（総務課）   １名 

（２） 職務の内容 
⽂化庁補助⾦事業等の事務全般を⾏う。具体的には、補助⾦等の申請・報告業務。
補助⾦事業に係る会計・契約実務、予算執⾏管理、各種調書の作成、並びに関係
機関との連絡調整業務を担当する。その他、事業の実施にあたり付随する各種事
務。 
ただし、業務上の必要により配置⼜は業務を変更することがある。 

（３） 勤務条件等 
(ア) 勤務時間 

１週間の所定の勤務時間を３８時間４５分、１⽇の所定の勤務時間を７時間４
５分とする。 

(イ) 契約期間 
令和 8 年 4 ⽉ 1 ⽇（予定）〜令和 9 年 3 ⽉ 31 ⽇ 
予算の状況、勤務実績の評価及び従事する業務継続の必要性等により更新する
ことがある。ただし、更新は採⽤した⽇から通算して 5 年を超えないものとす
る。 

(ウ) 給与 
独⽴⾏政法⼈国⽴美術館特定有期雇⽤職員の就業に関する規則等による。 
給 与：基本給＋地域⼿当：406,000 円／⽉ 
諸⼿当：通勤⼿当（原則 55,000 円／⽉ まで）、本法⼈の定めるところによる。 
国家公務員共済組合保険、雇⽤保険、労災保険に加⼊する。 

（４） 応募資格 (原則として、以下の要件をすべて満たすこと) 
(ア) ⼤学卒業または同等程度以上の資格を有する者 
(イ) 国、地⽅公共団体、独⽴⾏政法⼈、国⽴⼤学法⼈等において、会計、契約、予算

執⾏管理に関する実務経験を原則として３年以上有すること 
(ウ) 職務上必要な ICT スキル（Microsoft Word, Excel, PowerPoint 等）を有するこ

と 
（５） 勤務場所 

国⽴国際美術館（⼤阪市北区中之島４−２−５５） 
ただし、組織の改廃その他の事由により就業の場所を変更することがある。 
 

２． 選考⽅法 
（１） 第１次選考 



書類選考（応募書類に基づく審査） 
（２） 第２次選考 

第１次選考合格者に対して、令和８年 3 ⽉上旬に、⾯接試験を実施する。（場所：国
⽴国際美術館） 

（３） 各選考の結果については、受験者に対してメールにて通知する。また、第２次選
考の実施⽇時・場所等の詳細については、選考に合格した者に対して別途通知する。
なお、選考にかかる旅費、宿泊費等は応募者の負担とする。 

 
３． 応募⼿続 

（１） 応募締切 
令和８年 3 ⽉ 3 ⽇（⽕）17 時締切（必着） 
※下記メールアドレス宛に、必要書類を単⼀の PDF ファイルにまとめて添付し、送
信してください。 
メールの件名は「特定専⾨職員（総務課）応募」としてください。 

（２） 応募書類 
(ア) 履歴書（別紙様式１、必ず連絡先電話番号及びメールアドレスを記⼊すること） 
(イ) 契約、会計、予算執⾏管理に関する実務経験をまとめたレポート 

（A４版任意様式） 
(ウ) 職務経歴書（A4 版任意様式） 
(エ) 卒業証明書、修了証明書⼜は卒業（修了）⾒込証明書（⼤学学部以上の全て） 

※応募時にＰＤＦ等データによる提出とした場合は、採⽤後に原本の提出をお
願いすることがありますので、原本は採⽤までお⼿元で保管してください。 

※応募書類は原則として返却しません。また、提出いただいた応募書類は、今回の採 
⽤選考以外の⽬的には⼀切使⽤せず、採⽤試験終了後、当館が責任を持って廃棄い 
たします。 

（３） 提出先及び問い合わせ先 
国⽴国際美術館 総務課総務担当係 
e-mail：jinji@nmao.go.jp 
 

４． 選考結果の通知時期（予定） 
第１次選考：令和８年 3 ⽉上旬  
第２次選考：令和８年 3 ⽉中旬 
※第１次選考の結果は 3 ⽉上旬に本⼈にメールで通知する。 

 
５． 採⽤予定⽇  令和８年４⽉１⽇（応相談） 

 
６． 募集者名称  独⽴⾏政法⼈国⽴美術館 

 
７． 受動喫煙防⽌措置の状況  敷地内禁煙 


